Es}ado de Mato Grosso
CAMARA MUNICIPAL DE ARAPUTANGA

RESOLUGAO N° 08/2024

REGULAMENTA O § 3° DO ART. 8 DA LEI
FEDERAL N° 14.133/2021, PARA DISPOR SOBRE A
ATUAGAO DOS AGENTES PUBLICOS NO AMBITO
DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE
ARAPUTANGA/MT E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARAPUTANGA - MT, no
uso de suas atribuicbes legais, nos termos do art. 46, inciso [V, do
Regimento Interno;

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Resolucdo regulamenta o § 3° do artigo 8° da Lei Federal n.°
14.133/2021, tratando do exercicio das fungbes do agente de contratagcéo, equipe de apoio,
comissdo de contratacdo, gestores e fiscais de contratos, no dmbito do Poder Legislativo
Municipal.

CAPITULO Il
DA DESIGNAGAO

Secgdo |
Agente de Contratacao

Art. 2°. O agente de contratagdo titular e seu substituto serdo designados
por Portaria pelo Presidente da Camara Municipal, em carater permanente ou especial,
observando-se o disposto no art. 8° da Lei Federal n.° 14.133/2021.

§ 1°. O agente de contratacdo podera ser substituido por comissdo de
contratagédo formada por, no minimo, 3 (trés) membros, designados nos termos dos arts. 5° e
9° desta Resolugdo, observando-se o disposto no § 2° do art. 8° da Lei Federal n.°
14.133/2021.

§ 2° O Presidente da Camara Municipal podera, motivadamente, nhomear
mais de um agente de contratagdo para um procedimento especifico, devendo indicar
claramente a quem cabera a coordenagdo dos trabalhos, a fim de evitar sobreposi¢do de
responsabilidades.

Secao ll
Equipe de Apoio

]
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Art. 3°. A equipe de apoio sera formada por 2 (dois) agentes publicos,
devendo ser composta por titulares e suplentes, que serdao nomeados por Portaria pelo
Presidente da Camara Municipal, e prestara auxilio as atividades dos agentes de
contratacdo e das comissbes de contratagdo na licitacdo, observados os requisitos
estabelecidos no art. 9° desta Resolugao.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros
contratados, desde que a necessidade de expertise externa seja justificada previamente no
processo administrativo, conforme o disposto no art. 12 desta Resolugao.

Secao lll
Comissédo de Contratagao

Art. 4°. A comissao de contratacdo sera composta por, no minimo, 3 (trés)
agentes publicos como titulares, com seus respectivos suplentes, e serd& nomeada por
Portaria pelo Presidente da Camara Municipal, observados os requisitos estabelecidos no
art. 9° desta Resolugao.

§ 1°. A comissao de que trata o caput podera ser permanente ou especial e
tera a fungdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitacbes e aos
procedimentos auxiliares.

§ 2°. A comissao sera formada por, no minimo, 3 (trés) membros, e sera
presidida por aquele indicado no ato de nhomeagao.

Art. 5°. Na modalidade dialogo competitivo, a comissao de contratagao tera,
no minimo, 3 (trés) membros servidores efetivos, pertencentes ao quadro permanente do
Poder Legislativo.

Paragrafo unico. Sera admitida a contratacéo de assessoria e consultorias
técnicas aos trabalhos da comissao de contratacao.

Art. 6°. Nas contratagcdes que envolvam bens ou servigos especiais, podera
ser contratado, por evento Unico e prazo determinado, servico de assessoria e consultoria
especializada, auxiliando os agentes publicos executores da licitagado.

§ 1° A assessoria contratada respondera pela qualidade técnica das
informacgdes prestadas, devendo garantir confidencialidade sobre as informacgdes restritas
que tiver acesso, ficando impedida de atuar como membro de comissado de contratagcao de
forma cumulativa.

§ 2°. A atuagdo da assessoria e consultoria terceirizada ndo exime os
agentes publicos da responsabilidade pelas decisdes tomadas, mas eventuais erros técnicos
oriundos de orientagdes dos consultores poderdao ser considerados na analise de
responsabilizacdo, observando-se os principios da ampla defesa e do contraditério.
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Secgéao IV
Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 7°. Os gestores e fiscais de contratos, bem como seus respectivos
substitutos, serdo representantes da Administragao designados pelo Presidente da Camara
Municipal, com as fun¢ées previstas nos artigos 18 e 19 desta Resolugdo, observando-se,
ainda, os requisitos para exercicio da funcao estabelecidos pelo art. 9° desta Resolugao.

§ 1°. Ao exercicio das fungbes de gestor e fiscal de contrato, o agente
publico a ser nomeado sera previamente e formalmente cientificado da pretensdao do
Presidente da Camara Municipal, sendo-lhe, ainda na fase de planejamento da licitagao,
informadas suas atribui¢des e colhido seu aceite, condigdes indispensaveis ao futuro ato de
designacéao.

§ 2°. Na designacao de gestor e fiscal, serdo precedidos da avaliagdo dos
seguintes requisitos:

| - Compatibilidade com as atribuicées do cargo;

Il - Complexidade do objeto a ser gerido e fiscalizado;

lll - Quantitativo razoavel de contratos por agente publico;

IV - Qualificagé@o e capacidade técnica para as atividades; e

V - Principio da segregagao das fungdes.

§ 3° A verificagdo da necessidade de qualificacdo do gestor e/ou fiscal
devera ser apontada pelo agente publico responsavel pela elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar e devera ser consumada até a data da assinatura do respectivo contrato ou
instrumento equivalente.

§ 4°. De modo excepcional e formalmente justificado, a gestdo do contrato
podera ser delegada ao setor do 6rgdo ou da entidade responsavel pela demanda da
contratagdo, observando-se, em todo caso, o principio da segregacéo das funcdes.

§ 5°. Em ndo havendo a designagéo ou recomposigado dos gestores e fiscais,
titulares e suplentes, a responsabilidade recaira sobre o responsavel pela nomeacao, sendo
instaurado processo administrativo disciplinar para apurar a omisséo e aplicar as sangoes
cabiveis.

Art. 8°. As fungdes de fiscalizagdo poderao ser assistidas por assessoria e
consultoria terceirizada, nos termos do artigo 21 desta Resolugéo.

SegaoV @}
Requisitos de Designagao
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Art. 9°. A designacdo de agente publico para o cumprimento dos
procedimentos de licitagdo e contratos do Poder Legislativo Municipal devera observar as
seguintes condigdes:

| - Ser, preferencialmente, servidor efetivo do quadro permanente da
entidade;

Il - Ter atribuicdes compativeis com as atividades do segmento de licitagdes
e contratos ou possuir formagédo atestada por certificagdo Escola de Governo criada e
mantida pelo Poder Puablico de qualquer ente federado, inclusive Consoércios Municipais,
desde que sejam compativeis com o tema licitagdes e contratos, admitindo-se
subsidiariamente as certificacdes eventualmente expedidas pelo Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso e Tribunal de Contas da Uniao; e

lll - Emissdo de Declaragdo Formal, consignando nao ser cdnjuge ou
companheiro de licitantes ou contratados objeto da sua gestdo ou fiscalizagdo, nem ter
vinculo, até o terceiro grau de parentesco, colateral ou por afinidade; bem como de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Paragrafo unico. O agente de contratacdo, seus substitutos e o presidente
da comissdo de contratacdo serao preferencialmente escolhidos entre servidores efetivos;
excepcionalmente, e mediante justificativa, poderdo ser designados servidores néo efetivos,
devendo a Camara Municipal assegurar a realizagdo de concurso publico para suprir essa
necessidade até o final do primeiro biénio desta Resolugéao.

Art. 10. A designacgédo para as fungdes de agente de contratagdo, equipe de
apoio, comissao de contratagédo, gestor ou fiscal de contratos néo sera objeto de recusa pelo
agente publico, salvo por impedimento formal justificado e aceito pelo Presidente da Camara
Municipal.

§ 1° A recusa injustificada pelo agente publico podera resultar na
instauracao de processo administrativo disciplinar.

§ 2°. Nao sendo suprivel o impedimento indicado no caput, o Presidente da
Camara Municipal devera substituir o indicado por outro agente publico ndo impedido.

Segao VI
Da Segregacao das Funcoes

Art. 11. O principio da segregacdo das funcdes veda a designagdo do
mesmo agente publico para atuagdo simultdnea em funcdes suscetiveis a riscos,
objetivando a preservagédo dos principios que norteiam a licitagdo e contratos, especialmente
os da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.
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Paragrafo tnico. A aplicagdo do principio da segregacéo de fungdes de que
trata o caput.

| - Sera avaliada para a pratica de cada ato processual; e

Il - Sera ajustada conforme a complexidade do objeto contratado, seu valor e
a disponibilidade de pessoal, com o objetivo de fortalecer as linhas de defesa e mitigar os
riscos inerentes ao processo licitatorio.

Secao VIl
Vedagoes

Art. 12. Todo aquele que atue como agente publico nas licitagbes e
contratagoes, inclusive os terceirizados, devera expedir declara¢do de que ndo se enquadra
nas vedacdes previstas no art. 9° da Lei Federal n.° 14.133/2021 e que se compromete a
informar, imediatamente, a ocorréncia de qualquer fato superveniente que acarrete essa
condigéo.

_ CAPITULO Il
DA ATUAGAO E DO FUNCIONAMENTO

Segao |
Agente de Contratacao

Art. 13. Cabera ao agente de contratacdo, em especial:

| - Tomar decisdes para a regular tramitacdo do processo, impulsionar os
autos, podendo requisitar providéncias dos 6rgaos e setores que compdem a Administragao
para atingir os fins almejados;

Il - Monitorar, acompanhar e gerir a tramitacdo de todo o processo da
licitacdo, e, na fase preparatéria e de planejamento, devera auxiliar no cumprimento do
Plano Anual de Contratagées do Poder Legislativo Municipal, inclusive segundo o grau de
prioridade de cada objeto; e

Ill - Ordenar, conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo, podendo
para tanto:

a) Receber, examinar e decidir os requerimentos de informagdes,
esclarecimentos e impugnagdes, podendo requisitar informagdes dos agentes publicos
responsaveis pela emissdo de cada documento, quando necessario,

b) Avaliar a conformidade e adequagdo da proposta mais bem classificada
com os requisitos estabelecidos no edital;

c¢) Avaliar e julgar os requisitos e condi¢des legais de habilitag&o; @/
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d) Sanear eventuais erros e falhas, desde que nao alterem a substancia das

propostas; e

e) Encaminhar a comissédo de contratagado, quando for o caso:

e.1) Os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de
saneamento de erros ou de falhas que nao alterem a substancia dos documentos e a sua
validade juridica, conforme o disposto no art. 64, § 1° da Lei Federal n.° 14.133/2021; e

e.2) Os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art.
78 da Lei Federal n.° 14.133/2021;

f) Negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro
colocado;

g) Indicar o vencedor do certame;
h) Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) Encaminhar o processo instruido, apés encerradas as fases de julgamento
e de habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicacdo e para homologagao.

§ 1°. O agente de contratagado sera auxiliado, na fase externa, por equipe de
apoio, de que trata o artigo 4° desta Resolugdo, e respondera individualmente pelos atos que
praticar, exceto quando induzido a erro pela atuacao da equipe.

§ 2°. A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatéria devera ater-
se ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para a celeridade na instrugao
processual.

§ 3° Na hipotese prevista no §2°, o agente de contratagbes estara
desobrigado da elaboragdo de Estudos Técnico Preliminar - ETP, projetos e anteprojetos,
termos de referéncia, pesquisas de prego, minutas de editais e seus anexos, inclusive os
contratos.

§ 4°. Para o regular cumprimento das fungdes estabelecidas no inciso Il do
caput, o setor de contratagdes enviara ao respectivo agente de contratacdo, Notificagdo
Administrativa, alertando quanto a eventual risco de ndo cumprimento dos prazos ou
cronograma constante do Plano de Contratagdes Anual do Poder Legislativo Municipal.

§ 5°. Observado o disposto no art. 9° desta Resolugdo, o agente de
contratagdo podera delegar as competéncias de que tratam os incisos | e Il do caput, desde
que seja devidamente justificado e que nao incidam as seguintes vedacdes: @
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| - A edicdo de atos de carater normativo;
Il - A decisdo de recursos administrativos;
lll - As matérias de competéncia exclusiva do 6rgédo ou autoridade.

§ 6°. O nao atendimento as diligéncias do agente de contratagéo, por outros
agentes publicos, setores ou até autoridades hierarquicas superiores, devera ser
formalmente certificada e juntada aos autos do processo; ensejando na correigcéo pelo
sistema de controle interno, quando ndo na instauragdo de processo administrativo de
responsabilizacao do agente faltoso.

§ 7°. As diligéncias de que trata o § 6°, terdo seu prazo formalmente indicado
no ato de requisicdo, devendo ser formalmente justificado, preservando-se o tempo habil
razoavel para execugao das mesmas.

Art. 14. A Procuradoria Juridica da Camara Municipal devera prestar apoio
técnico ao agente de contratagdo e comissao de contratagao.

§ 1°. A assisténcia técnica de que trata o caput dar-se-a ex-officio ou a
requisicdo do interessado, preservando-se, sempre que possivel, o regular fluxo dos autos
do processo.

§ 2°. Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagdo de auxilio ao 6rgdo de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma
clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§ 3° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratagédo
considerara eventuais manifestacdes apresentadas pelos 6rgdos de assessoramento
juridico, sendo facultada:

a) O reexame com divergéncia motivada da matéria,

b) A adeséo aos seus préprios fundamentos;

¢) Concordancia com os fundamentos da manifestacdo, porém, com
motivagao diversa ou complementar.

Secgao Il
Equipe de Apoio

Art. 15. A equipe de apoio prestara auxilio aos agentes de contratagéo ou as
comissbes de contratacdo no exercicio de suas funcdes, sejam eles permanentes ou

especiais.
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Paragrafo Ginico. A equipe de apoio contard com o apoio técnico consultivo
dos servigos de assessoramento juridico do Poder Legislativo Municipal.

Secgao Il
Comissao de Contratacao

Art. 16. Cabera a comissao de contratagao:

| - Substituir o agente de contratagéo, quando a contratacdo tiver como
objeto bens ou servigos especiais, observado o disposto no art. 3° desta Resolugéo;

Il - Conduazir a licitagao na modalidade dialogo competitivo;

lll - Sanar erros ou falhas que nao alterem a substéancia dos documentos de
habilitagéo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado autuado e disponivel
aos interessados, atribuindo-lhes, se for o caso, eficacia para os fins a que se destinam; e

IV - Receber, avaliar e julgar os documentos relativos aos procedimentos
auxiliares previstos no art. 78 da Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo unico. Os membros da comissdo de contratagdo responderao
solidariamente pelos atos praticados, devendo ser levada em consideragao a posi¢ao
individual de cada participante, inclusive quanto ao registro das divergéncias e conclusoes,
devendo tudo ser lavrado em ata circunstanciada obrigatoriamente juntada nos autos.

Segao IV
Atividades de Gestao e Fiscalizagao

Art. 17. Para fins de cumprimento desta Resolugéo, considera-se:

| - Gestdo de contrato: a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizagéo, inclusive quando o objeto estiver sendo executado em mais de um local ou
setor de modo concomitante; dos atos preparatérios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos relativos a prorrogagdo, a alteragdo, ao reequilibrio, a liquidacdo para
pagamento da despesa, a eventual aplicacdo de sangbes e a extingdo dos contratos,
manutengdo das condi¢cdes e obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, revisoes,
reajustes e equilibrio financeiro, inadimplemento do contratado e outras atividades inerentes
a regular execucao do contrato;

Il - Fiscalizagdo: o acompanhamento da execugéo do contrato, aferindo seus
aspectos quantitativo e qualitativo, cumprimento de prazos, metas e finalidades,
compatibilidade com o edital e contrato, recebimento provisério do objeto, para fins de
liqguidacdo da despesa e posterior pagamento, com o eventual auxilio do Gestor do Contrato.
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Paragrafo Gnico. As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos
serao realizadas de forma prévia e concomitante, ndo obstante a prerrogativa de revisdo e
correicdao dos autos; sendo promovida por um unico fiscal ou equipe de fiscalizagéo,
observada as demais condi¢des legais para o exercicio das fungdes.

Secao V
Gestor de Contrato

Art. 18. Cabera ao gestor do contrato:

| - Coordenar as atividades de fiscalizagdo e regularidade do contrato e do
contratado;

Il - Despachar as diligéncias e providéncias requeridas pelos fiscais do
contrato;

lll - Acompanhar a manutencgédo das condi¢des de habilitagdo do contratado,
para fins de empenho de despesa e pagamento, alertando a autoridade superior se houver
algum impeditivo a este;

IV - Monitorar a sistematizacdo dos procedimentos de fiscalizacdo e seus
respectivos registros;

V - Avaliar a disponibilidade, feitos, cumprimento e ordenagdo dos atos
correlatos a execugdao do objeto, tais como: ordem de servigo, registro de ocorréncias,
alteragcbes e prorrogagdes, providéncias corretivas e sancionadoras, relatérios de
fiscalizacdo, pagamentos e outros;

VI - Elaborar o Relatério Final de que trata o art. 174, § 3°, inciso VI, alinea
“d” da Lei Feder al n.° 14.133/2021;

VIl - Monitorar a gestdo de riscos da execugdo do objeto, com apoio da
fiscalizagao;

VIl - Homologar os relatérios de fiscalizagdo do contrato, inclusive quanto ao
registro de penalidades para integracéo e publicidade de informacdes;

IX - Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, expedindo o
respectivo Termo Detalhado e seus documentos de comprovacéo; e

X - Adotar as medidas necessarias para o processo administrativo de
penalizacao, até o seu recebimento pela respectiva autoridade julgadora, observando-se as
disposig¢des do art. 158 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

Secao Vi @

Fiscal do Contrato
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Art. 19. Cabera ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - Auxiliar o gestor do contrato;

Il - Anotar todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato,
especialmente eventuais falhas ou defeitos qualitativos e quantitativos verificados;

Il - Emitir notificacOes e prazos para a corregéo das falhas ou defeitos;

IV - Requisitar providéncias ao gestor do contato, em tempo habil, quando
verificar a insuficiéncia de suas acoes;

V - Comunicar ao gestor do contrato, imediatamente ap6s o conhecimento
de fato que prejudique a execugao do objeto contratado;

VI - Fiscalizar a execugao do objeto contratado, incluindo a verificacéo e
ordenacado das notas fiscais e documentos fiscais para pagamento, promovendo o ateste de
recebimento provisério e encaminhando ao gestor de contrato para termo de recebimento
definitivo;

VIl - Comunicar ao gestor do contrato, com 45 (quarenta e cinco) dias de
antecedéncia ou o maior prazo préximo a esse, quanto ao encerramento de vigéncia de
instrumento de contrato sob sua fiscalizagdo, especialmente nos casos de potencial
renovagao ou prorrogacgao do respectivo instrumento;

VIII - Monitorar a gestao de riscos durante a vigéncia do contrato;

IX - Auxiliar o gestor do contrato na emissdao do Relatério Final de
cumprimento do objeto, em atendimento ao disposto no art. 174, § 3°, inciso VI, alinea “d” da
Lei Federal n.° 14.133/2021;

X - Promover o recebimento provisério do objeto, mediante Termo Detalhado
e os respectivos comprovantes de liquidagao da despesa; e

XI - Monitorar as condi¢cdes de regularidade de habilitagdo do contratado,
com enfoque na parte trabalhista e previdenciaria quando se tratar exclusivamente de
locacédo de mao de obra.

Secgao Vi
Recebimento Provisorio e Definitivo

Art. 20. O recebimento provisoério ficara a cargo dos fiscais e o recebimento
definitivo, do gestor do contrato ou da comissao designada pela autoridade competente.
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Paragrafo unico. Os prazos para realizagao dos recebimentos provisério e
definitivo serdo definidos no contrato, respeitando-se o prazo minimo de 15 (quinze) dias
para o recebimento provisério e de 30 (trinta) dias para o recebimento definitivo, salvo
previsdo contratual diversa devidamente justificada.

Secéao Vil
Auxilio de Terceiros

Art. 21. Na contratagdo de terceiros para assessoramento aos fiscais de
contrato, observar-se-a o seguinte:

I - O contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela orientagédo e
informacdes prestadas, inclusive com termo de compromisso de confidencialidade, ficando
impedido de atuar na condi¢do de gestor ou fiscal do contrato no mesmo processo; e

I - O assessoramento de terceiros ndao exonera ou diminui a

responsabilidade do fiscal do contrato, observado, em todo caso, o contraditério, ampla
defesa e efeitos das orientagdes ou informacgdes prestadas por terceiros.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 22. O Poder Legislativo Municipal, no ambito de suas competéncias,
podera editar normas internas relativas a procedimentos preparatérios, na area de licitagdes
e contratos, desde que nao conflitem com a legislacao geral e especifica de regéncia.

Art. 23. O Presidente da Camara Municipal podera editar normas
complementares para a execugao do disposto nesta Resolugao.

Art. 24. Esta Resolugao entra em vigor na data da sua publicagao.

Araputanga — MT, 11 de novembro de 2024.

sar Francisco Xavier
Presidente
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